
和春技術學院學生平安保險作業流程圖 

 

列出保險計劃估價單 

包含給付項目、保障 

內容、給付金額及保 

險條款。 

收集各保險公司資料， 

簽請核定後轉總務處比議價。 

呈核後與承辦保險公司簽訂合約 (每年 8 月) 

協調出納組、會計室註冊時一併收費 

(每年 2 月、9 月) 

學生理賠事件申請。 (到校即可辦理) 

與進修部彙整後呈報教育部(每年 4 月、11 月) 

統計學生人數並造冊及申請保費支付保險公司 

(每年 4 月、11 月) 

核准理賠金，保險公司直接匯入受益人帳戶。

(收件後 15 個工作日) 

經承辦人員審查相關資料完整，由保險公司人

員來校取件。(每週一次) 

保險公司寄發理賠明細資料予受益人及衛生 

保健組，建檔備查。 

教育部補助款領據與統整表。 

全校參加保險學生人數及保 

費明細表。 

1.免繳保費學生名冊。 

2.休學學生復學續保名冊。 

3.延修生續保名冊。 

學生應備妥 

1.申請書 

2.診斷書 

3.醫療費收據正(副)本 

4.學生證 

5.個人存摺影印本 

6.印章 


